Mily organizatore,

dékujeme, Ze ses rozhodl pfipravit dobrovolnickou vikendovku pod programem Akce
Pamatky. Tento manual by Ti mél pomoci s administrativni zatézi spojenou s organizovanim
dobrovolnické akce.

CO MUSIM UDELAT JAKO PRVNi?

Zadat vikendovku do BISu. To udélej, jakmile vis, kdy a kde se bude akce konat, a mas
vymySleny nastfel programu a nazev akce. Jakykoliv ze zadanych udaji muize$ pozdéiji
zménit. Do systému se dostane$ na adrese bis.brontosaurus.cz. PfihlaSovaci udaje maji
vétSinou statutafi kazdého cClanku, proto se neboj o zadani akce pozadat tfeba hospodare
¢lanku. Vikendovku muze$ zadat jenom pod clankem, pod kterym jsi pravé prihlaseny.
Pokud organizujes$ akci pfimo pod ustfedim, tak ji za Tebe zada koordinator.

Zadanim vikendovky do systému se akce automaticky zobrazuje v kalendafi na strankach
brontosaurus.cz, akcepamatky.cz a nékdy i na webu ¢&lanku, pod kterym je zadana (zalezi na
konkrétnim ¢lanku).

Nezapomen, Ze od roku 2016 musi byt v organizatorském tymu nékdo, kdo ma osvédceni
organizatora (OvHB, OHB). Do BISu se zadava jako zodpovédna osoba a musi se
vikendovky ucastnit.

AKCE SE BLiZi. CO TED?

Pfiblizné dva tydny pfed vikendovkou se Ti ozve koordinator, ktery bude chtit védét, jestli
mas dostatek ucastnikd a jestli pfiprava probiha podle planu. Pokud se néco zadrhne, mize
Ti pomoci s feSenim problému nebo s propagaci.

Kromé toho Ti posle prezencku a dalSi dokumenty, které musis na akci vyplnit.

Nejpozdéji v den, kdy akce zacina (tradi¢né v patek), je potfeba do BISu napsat organizatory
a zaSkrtnout je jako orgy. Na organizatory se totiz vztahuje hromadné pojisténi odpovédnosti
za zpUsobenou Skodu.

A JE TO TADY...

Na zacatku akce musi vSichni (organizatofi i u€astnici) vypsat a podepsat prezencku. Kromé
toho pou¢ ucastniky o zakladech bezpec¢nosti prace. Je dulezité podepsat prezencku uz na
zaCatku vikendovky. VSichni ucCastnici i organizatofi akci Hnuti Brontosaurus jsou totiz
pojisténi pres Ceskou radu déti a mladeze (Urazové pojisténi). Toto pojisténi ale zadina platit
az po podpisu prezencky.

Spravci nékterych lokalit si nechavaji pou€eni o bezpecénosti prace podepsat zvlast. APam

zadny takovy formulaf nevyzaduje, pouceni o bezpecnosti prace je soucasti prezenéni
listiny.

A fotime. Snazime se o kvalitni fotky, které budou vS8em zucastnénym pfipominat super
vikend. Nékteré z nich mohou v budoucnu poslouzit na propagaci Hnuti Brontosaurus. A



navic, v soutézi Brontosaurus Zije mizeS$ vyhrat nékterou ze skvélych cen ;) Kromé toho jsou
fotky dulezité do vystupt z projektu, které musime odevzdavat kvuli grantdm a dotacim.

Rekni ugastnikim n&co o Hnuti Brontosaurus a o Akce Pamatky. Své povidani zkus
pfizplsobit ucastnikim — jinak bude$ informovat stfedoSkolaky, ktefi s Brontosaurem
dobrovolni€i poprvé, jinak zkusené ucastniky, ktefi osobné znaji celé vedeni hnuti.

ucastnici) po vikendovce nefeknou, Ze to byl zbyte¢né straveny ¢€as.

VIKEND JE ZA NAMI

V tydnu po vikendovce Té kontaktuje koordinator, ktery Ti opét pfipomene Tvé povinnosti.
S odjezdem domd totiz papirovani kolem vikendovky, nekonci, naopak spi$ zacina.

Po vikendovce musi§ do BISu zadat pocet ucCastniki a odpracované hodiny a pFepsat
prezencku. Pokud na vikendovce byli stali u€astnici brontosaufich akci, tak je v systému
najdes podle jména a data narozeni. U novych ucastniki musiS zadat vSechny udaje
z prezencéni listiny.

Ktomu jesté posli koordinatorovi fotky z vikendovky (az je zpracuje$). Nemusi$ posilat
vSechno, stadi ty nejpodarengjsi snimky, které nejlépe odrazeji atmosféru na akci.

A TO JE VSECHNO?
Celkové ano. Tady je jesté par doplnéni:

Dotace ministerstva vnitra: Pokud mas dotace ministerstva vnitra (to Ti fekne hospodar
¢lanku nebo koordinator), tak musi$ zadat seznam lidi do BISu uz pfed akci. Koordinator
zajde nejpozdéji ve Ctvrtek pfed vikendovkou do pojiStovny a vSechny ucastniky a
organizatory jesté pfipojisti. Pak musi dostat do ruky i samotnou prezencni listinu. Nejlépe
hned v nedéli nebo v pondéli po vikendovce mu tedy posli naskenovanou prezencku, co
nejdfive ji dodej i v papirové podobé (original, pro potfeby ¢lanku si mizes udélat kopii).

Néco malo k fotkam: Fotografie do propagace musi vystihovat atmosféru dané akce. Dobra
fotka neni rozmazana a je dobfe nasvicena. Na fotkach do propagace je malo lidi focenych
zblizka. Fotka je barevna, dynamicka a vesela. Pokud bude na fotce nékolik lidi bé&hajicich
po louce, tak si ani samotni ucastnici po vikendovce nemusi vybavit, z jaké ¢asti vikendu
fotka je a nebudou se moci kamaradim pochlubit, Ze byli na super akci.

Za program Akce Pamatky zdravi a hodné Stésti
pfi organizovani pracovné-zazitkovych dobrovolnickych akci pfeje
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