Jak na spolkovy rejstrik?

Ndvod pro pobocné spolky Hnuti Brontosaurus
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Pozn.: Tam, kde se pouZivd v textu termin zdkladni ¢ldnek (zkratka ZC) mysli se tim i regiondini
centrum (zkratka RC).

Vzory dokumentd, na které tento ndvod odkazuje, Ize najit na adrese mozek.brontosaurus.cz.

Co je to rejstrik a kdo ho potrebuje?

Verejny rejsttik spolkl byl zaveden zakonem ¢&. 304/2013 Sh., o vefejnych rejstficich pravnickych a
fyzickych osob z dlivodu potreby transparentné evidovat spolkovou Cinnost. Cilem je umoZznit vSem,
at uz ¢lentm spolku nebo tém, kdo s nim prichazeji do pravniho styku, ziskat predstavu o tom, ¢im se
spolek zabyv4, kde sidli a kdo je opravnén jej zastupovat.

Udaje v rejstfiku jsou zévazné (princip formalni a materialni publicity) a zadkon stanovi povinnost
udrZovat je v aktudlnim stavu. Za nedodrzeni této povinnosti Zadna prima sankce (napf. pokuta).



Aktualnost Udajl je vSak nejen znakem seridznosti, ale také ochranou spolku proti riznym podvodim
a jinym nekalostem.

Rejstiik spolkli je obdobou obchodniho rejstfiku, ve kterém jsou vedené veskeré obchodni
spolecnosti (s.r.o., a. s. atd.). Vede jej krajsky soud dle mista sidla hlavniho spolku.

Vyhodou rejstfiku je to, Ze v budoucnu jiz nebude (doufejme) nutné predkladat napriklad ke
grantovym Zadostem ¢i rlznym administrativnim Gkondm pro orgdny statni spravy a samospravy
ovérené stanovy a zapisy o volbé statutarnich organd, jelikoz vSechny tyto Udaje budou k dispozici
vrejstfiku a to ke stdhnuti na internetu v podobé vypisu nebo v papirové podobé na tzv.
Czechpointu.

Nevyhodou je zvy$ena administrativa spojena s provedenim zapisu.

Co se do rejstriku zapisuje?

V rejstiiku je zapsano Hnuti Brontosaurus jako spolek hlavni a pak zakladni ¢lanky a regionalni centra
jako spolky pobocné. Kluby HB se nezapisuji, protoZe nejde o pobocné spolky, tj. nejsou
samostatnymi pravnickymi osobami.

Nazev
Nazev vaseho ZC ui je v rejstiiku vloZen. V nékterych pripadech je viak z historickych ddvodi tento
nazev ne Uplné odpovidajici tomu, ktery v praxi pouZivate. Na internetové strance http://or.justice.cz

mazete zaddnim IC vaseho ZC do vyhledavani zjistit, jaky nazev md vas zC zapsan.

Vnitini pfedpis HB o pouZivani ndzvu a loga stanovi kritéria pro nazev ZC nebo RC HB, ktery by mél
byt vidy konstruovan takto:

Zakladni ¢ldanek Hnuti Brontosaurus BRDO Vlkani
Regionalni centrum Hnuti Brontosaurus PodluZzi

Cervené je uvedena povinna pfedpona oznacuijici, Ze jde o ZC nebo RC HB, modfe je volitelna dolozka
BRDO, kterou mohou pouzivat ZC, které splfiuji kritéria dle vnitiniho ptedpisu o Sekci BRDO a zelené
je uveden samotny nazev ZC nebo RC.

Bylo by vice nei vhodné, v pfipadé, ze vas Z€ dané schéma nespliiuje, rozhodnout na nejblizsi VH
0 zméné nazvu, aby se dostal s pfislusnym VP HB do souladu. Je jisté, Ze po nds v budoucnu bude
soud tuto zménu vyzadovat tak jako tak.

Zauzivané zkratky Z€C HB a RC HB je pak moiné pouzivat v kazdodennim b&iném styku, nicméné
v Urednim a pravnim styku (napf¥. pfi uzavirani smlouvy o koupi nemovitosti apod.) z divodu formalni
spravnosti doporucuji pouzivat nazev zapsany v rejstfiku, a to vzdy v kombinaci s IC.

Nazev nejvyssiho organu
Nejvy$sim organem ZC je valnd hromada.


http://or.justice.cz/

Ucel

Zapisuje se ucel, kvali kterému ZC vznikl. Ten by mél vychazet z programovych cilG HB obsaZenych ve
stanovdach HB a byt s nimi v souladu. Nicméné kazdy ZC je mGze dale konkretizovat (nap¥. zaméfenim
na urcitou cilovou skupinu lidi, definovanim profilové ¢innosti, zamérenim na urcitou lokalitu atd.).

Ucel bude nejspise zahrnut ve vasich stanovach, pfipadné v zakladaci listiné Z€ nebo v Zadosti o
zalozeni ZC podavané VV HB.

Sidlo

Sidlo se zapisuje v podobé pfesné adresy. Berte na védomi, Ze zapsané sidlo je adresou, na které vas
budou kontaktovat vSechny urady a treti osoby. Proto zapisSte skutecné sidlo, na kterém je nékdo
schopen vyzvedavat postu uréenou pro vas ZC. Alternativné mUZete uvaZovat o zfizeni datové
schranky (otdzka pouzivani zfizeni a pouzivani datovych schranek je vSak mimo zdbér tohoto
dokumentu).

V pfipadé, 7e stanovy vaseho ZC obsahuji sidlo v podobé pFfesné adresy, musi o jeho zméné
rozhodnout vidy pfislu$ny organ, opravnény stanovy ZC ménit, coz bude nejspise VH ZC. Proto
doporucuji do stanov uvést pouze nazev obce, kde ZC sidli a zménu konkrétni adresy fesit
rozhodnutim Rady ZC.

Pokud chcete do rejsttiku zanést zménu sidla, je nutné doloZit spolu s ndvrhem pravni titul k uzivani
sidla. Postaci bud’ souhlas majitele nemovitosti (domu, bytové jednotky), ktery je ale nutné opatfit
Uredné ovérenym podpisem anebo uzaviena najemni smlouvy, ¢i smlouva o vypujcce prostor apod.

Pravni titul neni nutné doklddat, pokud ZC danou nemovitost vlastni a je zapsan jako vlastnik
v katastru nemovitosti. Pak staci doloZit pouze vypis z katastru nemovitosti (Ize jej stahnout za
poplatek 50 K¢ na adrese nahlizenidokn.cuzk.cz nebo si jej nechat vyjet na CzechPointu).

Statutarni organ a jeho ¢lenové

Dle VP HB o ¢innosti Z€ a RC HB je kolektivnim statutarnim organem vzdy Rada ZC HB sloZena
nejméné z predsedy a hospodare, pripadné z mistopredsedy. Pokud stanovy ¢lanku urci dalsi funkce,
je moiné radu déle rozsifit (pocet neni na horni hranici nijak omezen). Radu voli VH ZC . Rada je
statutarni orgdn, tzn., 7e rozhoduje o viech zaleZitostech ZC vyjma téch, které jsou svéreny pt¥imo VH
ZC. Piedseda, hospodaF a mistopfedseda jsou pak statutarnimi zastupci. Tzn., Ze pfi jednanich se
tretimi osobami zastupuji ZC a vyjadiuji jeho vili zachycenou p¥ipadné v rozhodnutich Rady nebo VH.
Pfedseda, hospodaF a mistopredseda jsou ve vétsiné pripadd opravnéni zastupovat ZC (RC), kazdy
samostatné (k omezeni tohoto pravidla viz VP o ¢innosti ZC a RC HB nebo vlastni omezeni, ktera si
muze kazdy ZC schvalit dle libosti).

Do rejstfiku se zapisuji vsichni ¢lenové statutarniho organu (Rady), tj. nejen predseda, hospodar
a mistopredseda, ale také pripadni dalsi (napf. fadovi) Clenové. Zapisuji se tyto udaje: Jméno,
pfijmeni, tituly, datum narozeni, bydlisté. VyZadovano je i rodné Cislo a misto a okres narozeni, tyto
udaje se vsak nezverejnuji, slouzi pouze ke kontrole pfi zapisu Urednikim na soudé.

Jako podklad pro zapis téchto osob do rejstfiku slouzi zapis o volbé z Valné hromady ZC.



Osoby, které se do rejstriku zapisuji, museji stvrdit sv(lj souhlas se zapisem do rejstfiku a cestné
prohlasit, Ze splfiuji poZadavky na vykon funkce, do které byly zvoleny (tj. bezihonnost, vék, pfipadné
potiebna doba ¢lenstvi v HB atd.).

Kontrolni organ
Ma-li ZC kontrolni organ zapisuji se i jeho ¢lenové a plati to stejné, co bylo uvedeno v pfipadé
statutarniho orgdnu a jeho ¢lend.

Text za hlavni spolek
Do této ¢asti se vlo#i dolozka o vzajemném ruceni HB a ZC HB za zavazky jednoho z nich a prava ZC
v tomto znéni:

Zdkladni cldnek neruci za zdvazky Hnuti Brontosaurus a Hnuti Brontosaurus neruci za zdvazky
zakladniho clanku. Zdkladni Cldnek je opravnén jmenovat z fad svych ¢len dva delegdty do Valné
hromady Hnuti Brontosaurus. Zdkladni Cldnek je oprdvnén jmenovat z fad svych clent jednoho
delegdta do Rady Hnuti Brontosaurus.

Stanovy
Stanovy se zakladaji do sbirky listin rejstfiku spolkl. Schvalené stanovy podepisuje predseda ZC
zvoleny ke dni schvéleni stanov.

Kazdy ZC je povinen mit stanovy, které obsahuji alespori nazev ZC, sidlo (staéi uvést pouze obec a je
to také nejvhodnéjsi feseni), ucel, prava a povinnosti ¢lent (zde staci odkaz na stanovy HB a VP HB) a
uréeni statutarniho organu.

Podklady pro zapis
Navrh na zapis poddva zasadné HB jako hlavni spolek (vyjimky viz rejstfikovy zakon). Na vas je dodat
na uUstredi potfebné podklady pro podani navrhu.

Pravidelné bude potfeba dodat nasledujici:

- Pozvanku na zasedani VH a prezencni listinu z VH

- Zapis z VH ZC, kde se volili ¢lenové statutarniho organu ZC (¢lenové Rady), ktery musi
obsahovat nasledujici naleZitosti
1. Uvedeni poctu clen, ktefi se Gcastnili valné hromady.

2. Vétu: Valnd hromada byla rddné svoldna a je usndsenischopnd.

3. Pocty hlasu pro, proti, zdrzeli se u kazdého hlasovani (pfipadné opticka vétsina u méné
dllezZitych bodu).

4. Jména, pfijmeni, data narozeni a bydlisté osob zvolenych do organt ZC.

5. Podpis nové zvoleného predsedy ZC.

- Zapis z jednani Rady, pokud Rada voli pfedsedu, hospodare a mistopredsedu, opét s
uvedenim jmen, pfijmeni, dat narozeni, bydlisté a poctu hlast pro jednotlivé kandidaty a s
podpisem nové zvoleného predsedy.

- Souhlasy osob, jejichZ Uidaje budou zapisovany do rejstfiku, tj. ¢lenl statutarniho (pfipadné
kontrolniho) organu. Tyto souhlasy je potfeba opatfit Ufedné ovérenym podpisem.

- Stanovy



Podrobnosti jsou shrnuty v tabulce €. 1 na konci tohoto dokumentu.

Forma podkladii

Jak jiz bylo feéeno, ndvrhy na rejstfikovy soud posila vidy hlavni spolek, tj. HB. Pro usnadnéni celého
procesu je proto vhodné dodavat veskeré podklady ve formé tzv. autorizované konverze. Jedna se o
proces, kdy se z listinného dokumentu (papiru) stane dokument elektronicky (PDF dokument) a orgén
statni spravy jej opatfi dolozkou, kterd osvédci, Ze original a elektronicka kopie se shoduiji.

Autorizovanou konverzi vam provedou na kazdém obecnim ¢i méstském dradé, kde funguje sluzba
Kontaktni misto vefejné spravy, tzv. Czechpoint (viz www.czechpoint.cz). Na stejném misté vam také

ovéri podpisy.

Spravni poplatky

Za Uredni ovéreni podpisu a provedeni autorizované konverze se plati spravni poplatek. Nicméné
spolek je ze zdkona od poplatku osvobozen. Proto se na uradech domahejte tohoto osvobozeni,
pokud by vadm jej nechtéli pfiznat. Odkazujte na polozku 4 bod 2. Sazebniku spravnich poplatki

v zdkoné ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.

Toto vSak plati jen na obecnich a méstskych Uradech (ptipadné dalSich uradech statni spravy a
samospravy), nikoli na Ceské posté.

Navody krok za krokem

A nyni po teoretickém uvodu prakticky © Ctyti nejobvyklejéi scénare toho, jak postupovat. Uvedené
navody jdou samoziejmé kombinovat (napt. zvolit ¢leny stat. orgdnu a zdroveri zménit nazev ZC
jednim navrhem).

Scénar €. 1 - Zakladame zakladni ¢lanek

1. Svolejte zakladajici €lenskou schiizi (u Z€ nejméné 5 lidi, z toho jeden stari 18 let, u RC 3 lidi
z toho jeden starsi 18 let)
Na zakladajici ¢lenské schizi zvolte nazev ZC, sidlo (stadi nazev obce), naplii ¢innosti (Gcel).
Schvalte stanovy (vyuzijte vzory na http://mozek.brontosaurus.cz)

Zvolte ¢leny Rady (tj. nejméné predsedu a hospodare, pfipadné mistopredsedu).

LA LN

Poridte zapis v podobé zakladaci listiny, na niz bude zachyceno vse vyse uvedené, podpisy
vsech zakladajicich ¢len’ a datum uskutecnéni zakladaci ¢lenské schize (viz vzor).
6. Navstivte obecni nebo méstsky urad, ktery je vybaven kontaktnim mistem verejné spravy
(tzv. Czechpoint) a vemte si s sebou:
a. Zakladaci listinu €
Schvalené stanovy ZC podepsané piedsedou ZC, pfipadné opatiené razitkem zC
Vyplnény formular ,Souhlas osoby se zapisem udajl do rejstfiku spolk( a ¢estné
prohlaseni”
d. Formular ,Souhlas s umisténim sidla“ nebo prislusnou najemni ¢i jinou smlouvu (neni
nutné, pokud je ZC zapsan v katastru jako vlastnik nemovitosti, v niz ma sidlo)
e. Obcansky prakaz
Flash disk


http://www.czechpoint.cz/
http://mozek.brontosaurus.cz/
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7.

Informujte obsluhu Czechpointu, Ze zastupujete spolek a jste osvobozeni od spravniho
poplatku.

Opatrete formular ,,Souhlas osoby se zapisem udajl do rejstfiku spolk( a ¢estné prohlaseni”
a ,,Souhlas s umisténim sidla“ ufedné ovéfenym podpisem.

Pozn.: Dokumenty musi podepsat osoba, jejiZ tdaje na listiné figuruji! KaZdy je miZe
podepsat klidné na jiném uradé.

Nechte vSechny listiny ,zkonvertovat” — presnéji provedte , Autorizovanou konverzi
dokumentl” a nechte si je nahrat na vas flashdisk (je mozné si je nechat i vypalit nebo zaslat
do internetové uschovny Czechpointu).

10. Zaslete zkonvertované dokumenty na email hnuti@brontosaurus s tim, Ze zZaddate zapsat nové

zalozeny ZC.

7~

Scénar ¢. 2 - Volba ¢lenii statutarniho organu a jejich zapis do rejstriku

7

1

w N

Svolejte valnou hromadu ZC pfedepsanym postupem, v&. pisemné pozvanky.
Poridte prezenci I¢len( pfitomnych na VH.
Zvolte ¢leny statutarnich organd (tj. nejméné predsedu a hospodare, pripadné
mistopredsedu.
Poridte zapis o volbé, kde budou uvedena jména a pfijmeni zvolenych ¢lend Rady, jejich
funkce, datum narozeni a bydlisté.
Navstivte obecni nebo méstsky urad, ktery je vybaven kontaktnim mistem verejné spravy (zv.
Czechpoint) a vemte si s sebou:

a. Vyplnény formulaf ,Souhlas osoby se zapisem udajl do rejstfiku spolkl a éestné

prohlaseni“
b. Pokud davate navrh na zapis poprvé, pak schvalené stanovy podepsané predsedou
ZC, p¥ipadné opatfené razitkem zC

c. Obcansky priikaz

d. Flash disk
Informujte obsluhu Czechpointu, Ze zastupujete spolek a jste osvobozeni od spravniho
poplatku.
Opatrete formular ,,Souhlas osoby se zapisem Udaji do rejstfiku spolkl a cestné prohlaseni”
a ,Souhlas s umisténim sidla“ Gfedné ovérenym podpisem.
Pozn.: Dokumenty musi podepsat osoba, jejiZ udaje na listiné figuruji! KaZdy je muZe
podepsat klidné na jiném uradé.
Nechte vSechny listiny ,.zkonvertovat” — presnéji provedte , Autorizovanou konverzi
dokumentl“ a nechte si je nahrat na vas flashdisk (je mozné si je nechat i vypalit nebo zaslat
do internetové Uschovny Czechpointu).
Zaslete zkonvertované dokumenty na email hnuti@brontosaurus s tim, Ze zadate zapsat nové
zvolené Cleny statutarniho organu do rejstriku.

r~

Scénar ¢. 3 - Zmeéna sidla a nazvu zakladniho ¢lanku
1.

Svolejte Valnou hromadu ZC predepsanym zplisobem (ptipadné zasedani organu, ktery je o
shora uvedenych zéleZitostech dle stanov ZC opravnén rozhodnout), v&. pisemné pozvanky.
Poridte prezenci ¢lentd pritomnych na VH (v pfipadé statutarniho organu by mélo stacit uvést,
kdo byl jednani ptfitomen do zapisu).

Schvalte ndvrh zménu nazvu / sidla.



10.
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Poridte o schvaleni zapis s uvedenim toho, co bylo schvaleno:
Napr: Valnd hromada schvaluje zménu ndzvu tak, Ze novy ndzev zdkladniho ¢ldnku zni:
»Zdkladni ¢lanek Hnuti Brontosaurus Ropucha”
Zaneste schvdlené zmény do textu stanov ZC.
Zapis s uvedenymi zmé&nami necht podepise predseda ZC a opatfi jej razitkem ZC, to stejné
necht provede se zménénymi stanovami.
Navstivte obecni nebo méstsky urad, ktery je vybaven kontaktnim mistem verejné spravy (zv.
Czechpoint) a vemte si s sebou:

a. shora uvedeny zapis

b. stanovy

c. flash disk
Nechte zdpis a stanovy ,zkonvertovat” — presnéji provedte , Autorizovanou konverzi
dokument(“ a nechte si je nahrat na vas flashdisk (je mozné si je nechat i vypalit nebo zaslat
do internetové Uschovny Czechpointu).
Zaslete zkonvertovany dokument na adresu hnuti@brontosaurus.cz s tim, Ze Zadate zapsat
zménu nazvu Z€ a zménu sidla.

Scénar ¢. 4 - Zmeéna stanov

1

Svolejte Valnou hromadu ZC pfedepsanym zpGsobem (pFipadné zasedani organu, ktery je o
shora uvedenych zaleZitostech dle stanov ZC opravnén rozhodnout), v¢. pisemné pozvanky.
Poridte prezenci ¢lentd pritomnych na VH (v pfipadé statutarniho organu by mélo stacit uvést,
kdo byl jednani ptfitomen do zapisu).

Schvalte navrh zmény stanov.

Pofidte o schvaleni zapis s uvedenim toho, Ze doslo ke schvaleni zmén stanov.

Predseda ZC necht zapis a stanovy podepise a opatfi razitkem ZC a zkonvertuje na
Czechpointu dle predchozich bodu.

Uvedené dokumenty zaslete na hnuti@brontosaurus.cz s tim, Ze Zadate vloZit nové znéni
stanov do sbirky listin rejstfiku.



mailto:hnuti@brontosaurus.cz
mailto:hnuti@brontosaurus.cz

Tabulka €. 1 — Zapisované skutecnosti a potfebné dokumenty

Zapisovana
skutecnost

Dokument

Forma podpisu / listiny

Nazev (a jeho zména)

- Zapis ze zakladajici ¢lenské schiize nebo
z valné hromady nebo z jednani jiného
organu, ktery je opravnén nazev zménit.

- Pisemnou pozvanku a prezencni listinu
zVH

- Stanovy obsahujici novy nazev

- Podpis predsedy

- Podpis predsedy a
osob uvedenych na
prezencni listiné

- Podpis predsedy

Ucel (a jeho zména)

- Stanovy

- Podpis predsedy

- Podpis predsedy

Sidlo (a jeho zména)

(pozn. Neni nutné

v pfipadé, 7e zC sidli

v nemovitosti jejimzZ je
vlastnikem)

- Zapis ze zakladajici ¢lenské schlize nebo
z valné hromady nebo z jedndni jiného
organu, ktery je opravnén sidlo dle stanov
zménit

- Pisemnou pozvanku a prezencni listinu
zVH

- Pravni titul k uzivani nemovitosti

-V pfipadé, 7e zC sidli v nemovistosti, jiz
vlastni, vypis z katastru nemovitosti (lze
poridit elektronicky z domu na strance
nahlizenidokn.cuzk.cz za 50 K¢ na stranku,
jinak za stejnou cenu na Czechpointu)

- Podpis predsedy

- Podpis predsedy a
osob uvedenych na
prezencni listiné

- Soubhlas vlastnika
budovy nebo bytové
jednotky s uredné
ovéfenym podpisem
nebo najemni smlouva
¢i smlouva o vypljcce
apod. s uredné
ovéfenym podpisem
vlastnika budovy)

Statutdrni orgdn a
kontrolni organ
(rGzné dle davodu
zmény!)

(pozn. Uvedené je
nutné dolozit i

v pripadé tzv.
prevoleni, tj. pokud
kon¢i funkéni obodobi
¢lend statutarniho
organu a za cleny
statutarniho organu
jsou zvoleni opét titiz
lidé!)

- Stanovy

- Souhlas vsech ¢lenl organ( se zapisem do
rejstriku a ¢estné prohlaseni

- Zapis z VH o volbé ¢len( statutarniho
organu

- Pisemnou pozvanku a prezenc¢ni listinu
zVH

- Podpis predsedy

- Utedné ovéieny podpis
osoby, ktera souhlas
udéluje

- Podpis predsedy

- Podpis predsedy a
osob uvedenych na
prezencni listiné




Pisemné prohlaseni o odstoupeni z funkce

Zapis z jednani organu, ktery clena
statutarniho orgdnu odvolal

Umrtni list

Podpis odstupujici
osoby

Podpis predsedy nebo
jiného statutarniho

zastupce

Ovérena kopie




