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1. Vymezeni programu
1.1. O co program usiluje — hlavni cil a poslani

Cil: Ekostan Hnuti Brontosaurus je v prvé fad€¢ informacnim stankem propagujicim akce Hnuti
Brontosaurus na riiznych hudebnich a filmovych festivalech, Dnech Zemé a dalSich akcich pro
vefejnost. Jinymi slovy délame reklamu HB prostfednictvim letdckli, propagacnich a
benefi¢nich materiala (taska, tricko), velkych napist, doprovodnych aktivit (vystavy, besedy,
promitani, cyklojizdy). Druhy pilif programu tvoii ekoporadna (,,ekopoint) — na stanku jsou
informacni letdcky a knihy s envi-tematikou, zodpoviddme dotazy sami nebo je pieposilame
odbornikiim (Veronica, Nesehnuti, Arnika, EPS atd.). Podstatnym bodem jsou aktivity pro
vetejnost jako hry, ekokvizy, cyklojizda, ochutnavky, besedy, vystavy atd. V soucasné dobé¢ je
ekostan mistem pro individualni darcovstvi (oslovovani vefejnosti a hledani drobnych darcti)
Poslani ekostanu:

a) propagace Hnuti Brontosaurus, lakdni novych dobrovolniki a ucastnikii aket,

b) prostor pro individudlni darcovstvi (Adopce pro Brontosaura), prodej benefi¢nich mateirali
c¢) motivace k Setrnému zivotnimu stylu, envi-tématika

d) nabidka doprovodnych aktivit pro vefejnost

Podle mista ekostanu, cilové skupiny a zaméteni festivalu koordinator vybere prioritni model
ekostanu a nachystd vSe potfebné. Je dulezité¢ spravné zacilit a vybrat jednotlivé aktivity,
proskolit dobrovolniky.

1.2. Co program déla — dalsi cile a priority

1.2.1. Zazemi pro ekostany
» zajiSténi zadzemi pro pofadani ekostanti (material, dobrovolnici, program,
domluvené zazemi na misté konani akce, instrukce a know how)

* navazovani dlouhodobé spoluprace s ekostanovymi dobrovolniky a se
zékladnimi Clanky, festivaly a neziskovkami (Fair Trade, Hnuti Duha,
Konopa, Arnika)

* hledadni novych festivala a akci pro verejnost

»  vymysleni doprovodného programu a aktivit pro déti a mladez (ekokviz,
ochutnavky, poznavacky ptirodnin)

= spravovani ekostanového materidlu, evidence brontosautich tricek a tasek
= sprava komisniho prodeje knizek z ekocentra a vyrobkt Fair Trade

= vykazovani akci (BIS, Sanon, fotky atd.), psani tiskovych zprav o ekostanech a
aktualizace kalendare akci

= zajiStovani ekoporadny — zapisovani dotazli, poradenstvi (odkazovani dale)
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evidence navratek Adopce pro Brontosaurus (pfedani financnimu fediteli)

1.2.2. Vzdélavani

vzdélavani  ekostanovych dobrovolnikii  (vyznam a Cinnost Hnuti
Brontosaurus, zaklad komunikacnich dovednosti, ivod do individualniho
fundraisingu), proskoleni novych dobrovolnikli, min. 1x ro¢né; Skoleni jako
vstupenka pro ekostanové vyhody (proplacené jizdné, ubytovani, vstupenka)

vzdélavani k Individudlnimu dércovstvi - Adopce (Ota Kubinec z Hnuti Duha)

1.2.3. Propagace

propagace akci Hnuti Brontosaurus prosttednictvim plakatkli a brozurek

propagace HB prostfednictvim prodeje beneficnich materialti (tasky, tricka,
knizky, tuzky, samolepky)

propagace Hnuti Brontosaurus na vefejnosti - psani tiskovych zprav, potadani
vystav a akci pro vefejnost

propagace ekostanu na webovych strankéch (program Ekostan) — aktualizace
kalendare

Ekostan zatim nema vlastni brozurky ani web, neni to potieba, protoze mnozi
poradatelé¢ festivala si nas oslovi mailem nebo pfimo na ekostanu

1.2.4. Dobrovolnici

osloveni a zapojeni novych dobrovolniki

komunikace s ekostanovymi dobrovolniky (Skoleni, zapojeni do akci, do ak¢ni
skupiny)

dobrovolnické setkdni — Akéni skupina — vyroba novych panelll, ekokvizu,
sprava materialu, vymysleni novych aktivit, vymysleni pribéhu ekostanu

,»5¢f* ekostanu — koordinator pfimo na misté konani, pfedem se s nim domluvi
podoba stanu, ma vyhody oproti dobrovolnikiim (benefity), fidi chod stanu,
komunikuje s pofadateli na mist¢ a domlouvéd dobrovolnické sluzby, je
kontaktni osobou na ekostanu

1.2.5. Doprovodné aktivity

Hnuti

Brontosaurus )\,

vystavy, besedy, cyklojizda, ochutnavky, promitani filmd, cestopisné
prednésky, vafeni na solarnim vafi¢i, happeningy atd.

prostor pro individuélni darcovstvi (oslovovani vetejnosti)
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1.3. Kritéria pro aktivity programu

Ekostan — propagacni infostdnek Hnuti Brontosaurus na akci pro vefejnost, ktery nabizi
informace o dobrovolnickych akcich HB, zaroven je interaktivni (soutéze pro
navstévniky), nabizi moznost ekoporadenstvi (ekopoint) a aktivné oslovuje vetejnost
(s programem Adopce)

2. Organiza¢ni struktura programu

2.1. Koordinator

koordinuje ekostanové dobrovolniky, domlouva jednotlivé ekostany,
sepisuje ,,.know how* a instrukce na dil¢i ekostany

dodava podklady do projektt a zavére¢nych zprav
hlidé si rozpocet, véas dodava vyuctovani jednotlivych ekostanti

komunikuje s brontosaury, rozesild informacni maily a vyfizuje dotazy
smérované na program Ekostan; sepisuje ekodotazy do tabulky

komunikuje s koordinatory dalSich programt o sladéni praci
garantuje Skoleni ekostanovych dobrovolnikii (zdkladni a fundraisingové)

komunikuje s potadateli akci pro vefejnost a domlouvéa zdzemi pro ekostan
na misté¢ konani ekostanu

povétuje koordindtora dil¢ich ekostani, sepisuje instrukce a know how

vymysli doprovodny program na ekostany, spolupracuje s dalSimi
neziskovkami

vytizuje komisni prodej knih z Ekocentra nebo vyrobkt Fair Trade

2.2. Koordinator dil¢iho ekostanu ($éfik)

organizuje chod ekostanu na misté
tidi dobrovolniky (sluzby), komunikuje s potadateli, s médii

rozdéluje ukoly a fesi problémy

2.3. Dobrovolnici

Hnuti

Bronlosaurus

1ze rozdélit na skupinky podle jednotlivych ekostani
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* aktivné se podileji na chodu ekostanu, jsou proSkoleni a informovani
* podle stavu financi jim hradime ubytovani (napt. v Telci), jednu cestu,

pripadné vstupenku na festival (Trutnov), nebo pfispivame na stravu — vzdy
semusi konzultovat s finan¢nim feditelem

3. Zakladni ukoly programu

na zacatku roku si sepsat kalendart ekostanovych zastavek

dva tydny pfed ekostanem mit zajisténé dobrovolniky, domluvit se s festivalem,
zajistit odvoz, domluvit program, nakoupit Fair Trade atd., u velkych ekostanil to
vSe domlouvat Sest tydnii pfedem

po skonceni ekostanu vSe vyuctovat a uklidit materiél

Ctyfikrat za rok napsat kratkou zprdvu o déni v programu (v ramci zprav
z kancelate, pred Velkymi radami a pfed Valnou hromadou)

hlidat si vystupy projektl a plnit je (tyka se vystav Ekofor, MRP, ERD)

jednou za tfi tydny svolat akéni skupinu (na jafe pfipravit materidly a hry na letni
sezdnu)

zajistit bednu s materidlem pro regionalni centra; posilat leta¢ky na fetsivaly jako
TSTTT, Ekobiograf a Jeden svét (festivaly s envi nebo dobrovolnickou tematikou)

zefektivnit chod ekostanu — zapojeni ¢lankt a klubii do jednotlivych ekostanu
(Kutna Hora, Trutnov, Rock for people, Folkova Ohte)

4. Dilezité kontakty

mailova adresa koordinétora: ekostan@brontosaurus.cz

dropbox: ekostan@brontosaurus.cz

S. Informace o programu

webové stranky Hnuti Brontosaurus

Verze: 1

Schvalil: Dalimil Toman, feditel Usttedi Hnuti Brontosaurus
Dne: 10. 10. 2013

Hnuti
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Ptiloha ¢. 1
Kompetence koordinatora Ekostanu
aneb

Maly manual na v§echno

1. spravovat ekostanovy materidl a zboZi, zkvalititovat nabidku
a) objednavat letacky, publikace, Fair trade apod., pokud dochézi nebo kdyz najdes nové,
zajimavé véci na Ekostan
¢ letacky lze nabrat na Veronice, nebo na Hnuti DUHA (sidli na Bratislavské, par metrii
od kancelare); na festacku si vzdy projit zbylé neziskovky a ziskat dobré letacky a typy

b) mit obecny piehled o tom, ktery letacek je k Cemu dobry a zda-li by se dal na Ekostanu
vyuzit — udélat archiv letacki (prostudovat), na festivalech si vS§imat, co rychle ubyva, o co je
velky zajem
* publikace s ekologickou tematikou se objednavaji na Veronice (Iva Hrabinova,
objednava se on-line a vyzvedne na Veronice na Panské) nebo se daji nakoupit pfimo
z Rezekvitku (levnéjsi a je toho vice); doporucuji nakoupit hodn¢ dobrych publikaci
v 1ét€ pred hlavni ekostanovou sezonou (viz dokument Archiv publikaci a Cerveny sesit
s trzbami)
e vyrobky Fair trade — Bara Mrazkova (721 197 385, barule@seznam.cz); komisni prode;j
— 5% sleva pro prodejce, vztahuje se na nakup nad 2000,-, neprodané zbozi se vraci;
nekomisni prodej — 7% sleva pro prodejce, vztahuje se na vyrobky Equale solitale
(¢okolady Xoco, kafe, Caje); podle délky festivalu nakoupit zbozi (viz Cerveny seSit
sluzeb)
* vyrobky FSC — vatrecky (sehnat kontakt)

c) na kazdy Ekostan vSechen material piehledné pfipravit, po Ekostanu ho zase rozstiidit a
uspofadat (zvlasté clanky vraci materidl mnohdy v uplné jiném stavu nez na zacatku)

* popsat nové bedynky (vytvarno, tricka a tasky apod.)

* kupovat vytvarné a kancelatské potieby, dohliZet, aby se vSechny hned nepoztracely

e vyrabét cedulky, tabulky, Sipky, poutace, panely, cokoliv, co okrasli Ekostan a zvysi
jeho informaéni hodnotu — idealni prace pro dobrovolniky; vyrobit ekostanovy
panel stejné jako ma Brd’o (ma na starosti EIf)

* ckostanové hry: Ekokviz, APAMkviz (ma na starosti Zdetika Solatikova) — kazdé
dva roky obnovit, lze vytvofit pro dosp¢€lé tézky a leh¢i pro déti; panely obnovovat,
nebot” to rychle starne; ptirodovédné pexeso, poznavacka zvifat (nové obrazky lze
ziskat ze starych kalendaii — zalaminovat), hry z Rezekvitku (dopliovacka, puzzle),
dopliiovat omalovanky a spojovacky pro déti, cas od ¢asu vyrobit ekoplastelinu a
vytisknout recept; vymyslet novy kviz o Hnuti Brontosaurus

* kopirovat, tisknout a laminovat materidly, programy akci, listky k Ekokvizu,
hlasovaci listky k Ekoforu, omalovanky, spojovacky a rtizné hiicky pro déti
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2. komunikovat s poradateli festivalii, sestavovat program konkrétnich Ekostanii

Hnuti

Bronlosaurus

véas se festivalim ozyvat, Ze tam a tam nabizime Ekostan, nejlépe brzy na jafe
(pozor na TELC — nutné se ozvat zavéas viem tfem subjektim — Norek, Medvéd,
Peichlova)

domlouvat telefonicky a maily, jak bude Ekostan konkrétné vypadat, schranovat
kontakty na potadatele

s dobrovolniky vymyslet, co na Ekostanu vSechno bude — jestli bude maly, nebo ve
spolupréci s jinou organizaci, jestli tam bude vystava Ekoforu a je na ni misto, jestli
by tam mohla byt pfednaska o HB, promitani filmu Akce piiroda atd.

roz§itovat Ekostan do médii — sem tam vydat tiskovku (napsat dvé tiskovky béhem
Prazdnin v Tel¢i), zaddvat ho na weby s akcemi, psat o ném na web HB, do zprav
¢lanktim apod.

sehnat nové festivali (hudebni, filmov¢), kde by se ekostan uplatnil — napi. Jeden
svét v Brné, Letni filmova Skola v Uherském Hradisti apod.

Spoluracovat s dal§imi nezivkovkami (Nesehnuti, Nadace partnertstvi...)

fidit chod Ekostanu na festivalech (a bezprostiedné pied a po)

zajistit dopravu Ekostanu na misto a zpét — vétSinou n¢kdo tam jede autem, pfip.
auto pronajmout; zajistit si 1 fidice (proplatit benzin — slozité pocitani cest’aku)
doptedu yvtisknout lakaci plakatky na ptfednasky, promitani filmu atd.

vymyslet po piijezdu, jak vSe na misté postavit, aby to bylo atraktivni pro
kolemjdouci (podivat se na fotky zminulych festivald); vSse dobfe a viditelné
rozmistit a upevnit (pozor na vitr u Ekoforu)

po zjisténi, jak to na misté ,,chodi®, udélat rozpis, kdy kdo bude na Ekostanku a
dodrzovat rozpis

neustale rozdélovat praci dobrovolnikiim, komandovat, radit, ikolovat, instruovat,
aby Ekostan nejen probihal, ale probihal dobie a efektivné! pribézné vylepsovat
umisténi prvkd, komunikaci s lidma; své dobrovolniky chvalit a motivovat (jit
prikladem:))

komunikovat na misté s potadateli — aby nés pozvali i1 pfisté (darkovy balicek pro
Norka a Medvéda:))

Ekostan nafotit ze vech uhli a hlavné se spravnymi logy sponzorti (MSMT, MZP,
MYV atd.) a taky s davem lidi, s détmi

nechat v§echny dobrovolniky vyplnit prezencku, cestaky

dohlédnout na proplaceni paragonli — paragonovy manudl je na kancelafi na
nasténce

dohlédnout na zapisovani vSech trzeb a stav kasy (vhodné vytvofit ¢erny fond)

po akci napsat zdvérecnou zpravu pro vnitini potfeby (vzor je v dokumentech, do
zpravy vlozit i fotky pro ilustraci), vytisknout a zalozit do ekostanového Sanonu;
napsat zpravicky na web, ptip. tiskovku

po akci vSe dobfe vyuctovat — Fair trade (vratit zisk z komisniho prodeje),
paragony; vyuctovanou akci s paragony dat pani HeZové sepsat trzby do tabulky
(brontovéci, eko-knihy, Fair trade a jiné)

po akci zadat vSe do Bisu (prezencka, promitani, vystava Ekoforu atd.), vSe vykazat
pomoci formulare a dat do Sanonu Akce HB; archivovat plakatky do Sanonu Vydané
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materialy HB a Ekostan

po akci sepsat know how (paklize se jednalo o novy festival)

z akce si dovézt festivalové noviny, programy, letacky, kde se o HB piSe a dat do
Sanonu

udrzovat poradek ve slozkach a dokumentech

v

podrobnéjsi informace k jednotlivym festivalim jsou ve slozce Know how

3. Fidit tym dobrovolnikii, kteii pomahaji s pripravou a realizaci Ekostanii

4. admini

Vypada to,

vytvofit si skupinu lidi, kterd je oslovitelnd na Ekostany, a posilat jim maily
s nabidkou letnich ekostant (viz kontakty 2007 a 2008)

inzerovat vSude mozné, Ze Ekostan hleda dobrovolniky — plakatky, weby, HB
kanaly

délat v Brn¢ pravidelné schiizky, na kterych se vyrdbi véci pro Ekostan a
domlouvaji se budouci akce — Akéni skupina (jadro Ekostanu)poveétit schopné
dobrovolniky zodpovédné;jsi, trvalejsi praci — vyskolit si koordnidtory na festivalech
dobrovolniky stale skolit, aby védéli, co a jak maji délat; da se to d¢lat na schlizkach
béhem roku, na specidlnich Skolicich setkanich, ale velky dil pfimo na misté u
Ekostanu; skoleni se tykd predev§im komunikace s lidmi, enviromantalni osvéty a
¢innosti Hnuti Brontosaurus

sestavovat plan (tabulku) kdy kdo kam pojede, informovat lidi o stravovani,
ubytovani, programu akce, pozadavcich na né

plsobit na dobrovolniky motivaéné — jejich prace mé smysl, ma pro né¢ vyhody,
zaroven musi byt zodpoveédna, dékovat, chvalit

strativa

sebrat vzdy vSechny paragony z akce, popsat je obycejnou tuzkou a piedat na
kanclu na zatc¢tovani

dodavat Katariné podklady do projektt, které pise (MZP, Institut Veronica),
vymyslet strategicky plan na jednotlivé roky

sestavit si rozpocet a pribézné ho kontrolovat (na rok 2008 uz je), rozpocet na
jednotlivé festivaly (velké jako Tel¢ a Trutnov) konzultovat s Koudym

vSechny probéhlé akce evidovat do Sanonu akci, tfidit fotky a zpravy na disku
pribézné kontrolovat kasu a nakupy (i na kanclu si lidi sem tam koupi knihu,
tasku...)

7e je toho prace na deset lidi... ale ani ne, clovek si to musi jen dobfe rozvrhnout,

védet, na co ma, a kvalitné pracovat s dobrovolniky, ktefi praci délaji za néj :)
Navic je prace hodné tvofivd, otevird ti moznosti délat si ji jak chce§ — jsi svym vlastnim
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