Mily organizatore, mila organizatorko,

dékujeme Ti, Ze ses rozhodl*a uspofadat brontosaufi vikendovku na pomoc pfirodé a zafadil*a jsi ji do
programu Akce Pfiroda. Véfime, Ze naSe spoluprace bude Uspé&sna, bude pfinaset radost, pomoc danym
lokalitam i usmévy na tvarFich ucastnikd a ucastnic.

Tento ,dopis” Ti ma byt pomocnikem pfi chystani a realizaci akce, abys na nic dllezitého nezapomnél*a a,
pokud by se Ti nedostalo nasi pozornosti nebo jsi néco nechapal*a, aby ses nebal*a ozvat.

Velmi kratce o programu AP

Program AP by mél byt znackou smysluplné prace a skvélého zazitkového programu. Dlouhodobé
spolupracujeme s jednotlivymi lokalitami a samozfejmé s vami, na8imi organizatory a organizatorkami.
PFi chystani akce by ses mél*a zamyslet, jestli splfiuje “tfi zakladni pilife” nadeho programu. Jak konkrétné je

na vikendovce naplni$, je uz na tvé fantazii i moznostech. Budeme radi, kdyz u€astnici*ice budou odjizdét s
pocitem dobfe odvedené prace, nadSeni*y programem a také informovani*y o lokalité, kde vikendovka probéhla.

Pilifi jsou:

1. Dobrovolna a smysluplna pomoc pfirodé
2. Environmentalni vzdélavani
3. Kvalitni zazitkovy program

Pokud akci usporadas pod AP, ma to samozfejmé své vyhody. O Brontosauru je slySet a lidé maji jasnou
predstavu o tom, co délame. Pomuzeme Ti s propagaci (tfeba na facebooku) nebo s hledanim vhodné
lokality. Vzdy se mize$ o ¢emkoli poradit s koordinatorem programu.

PRED AKCI

Vyplii akci do BISu

Brontosaufi Informacni Systém (BIS) je prvni krok k tomu, jak nam dat védét, Ze akci chystas. Je to vlastné
velka databaze akci, uc¢astniki*ic i odvedené prace. Kdyz vyplnis informace o chystané vikendovce a zaskrtne$
poli¢ko ,zvefejnit na webu®, akce se zobrazi v brontosaufim kalendafi na strankach brontosaurus.cz.

Kazdy ¢lanek ma svoje pfistupové jméno a heslo, kterym se do BISu dostanes. Kdyz o néj pozadas svého
predsedu &i pfedsedkyni, urcité Ti jej fekne nebo Ti pomUlze akci do BISu zadat. Dulezité je vyplnit termin, misto,
nazev,

kontakt a zatrhnout, Ze se vikendovka kona pod Akci Pfiroda. Pokud pfistup do BISu neziskas, obrat se na
koordinatora AP.

Také prosim vyplfi jména organizatort i organizatorek a oznac je jako organizatory. Je to nutné pro hromadné
pojisténi za

zpUsobenou skodu. NejzazSim terminem je prvni den akce! Nezapomer také, Ze alespon jeden organizator Ci
organizatorka

musi mit osvéd&eni organizatora (OvHB, OHB).

Informuj koordinatora [<]

Kdyz napise$ na akce-priroda@brontosaurus.cz, jakou se chystas usporadat akci, koordinator Ti zajisti
propagaci na facebooku (doporu€ujeme pro akci zalozit udalost). Taky Ti posle propagacni materialy, zepta

se, zda nepotiebujes s nécim pomoct... prosté se o Tebe bude zajimat. Mze$ taky poprosit o néjakou
masoveéjsi propagaci (pokud se Ti nedafi sehnat Gcastniky*ice) nebo tfeba o zapujceni naradi. VSe je ale potfeba
fesit véas! Cim dfive akci do BISu zadas$, tim spise ucastniky*ice sezenes.

Mozek @

Ve velkém mozku se sdili veSkeré informace Brontosaura. Najde$ tu aktuality, dulezité dokumenty k pofadani
akci a spoustu dalSich informaci. K nékterym dokumentim se vS8ak dostanes, jen pokud se pfihlasis. Uzivatelské
jméno je brontosaurus a heslo Brontosaurus40.

NA AKCI

Akci si samoziejmé maximalné uzivej a postarej se o to, aby si ji uzili*y i u€astnici*ice. Pokud Ti pozdéji pfijedou
na dalsi vikendovku, kterou poradas, je to ta nejlepsi zpétna vazba, jakou si mze$ prat. Nemél*a bys vSak
zapomenout na tfi véci:

Bezpeénost prace &%
Abys predesSel*la nepfijemnostem, vysvétli G€astnikim*icim pravidla prace s narfadim a zasady bezpecnosti.
Vyhnes se tim také pravnim nepfijemnostem, kdyby se doopravdy néco stalo.
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Prezenéni listina [7

Na tu urcité nezapomen a nech ji vyplnit hned na zac¢atku akce (kvuli pojisténi) vSechny uc€astniky*ice i
organizatory*ky! Ziskas tak informace potfebné k vypInéni do informacniho systému a také kontakty na vSechny
Ucastniky*ice. Najdes ji na mozek.brontosaurus.cz, ale koordinator Ti ji také poSle poStou s propagacnimi
materialy, kdyz bude$ chtit (zepta se Té na to pfedem).

Informuj Géastniky a Giéastnice o AP a Hnuti Brontosaurus
Je super, kdyz uc¢astnikim*icim fekne$, kdo zajistuje akci, co vSechno déla HB a jak se mohou dale zapajit.
Koordinator Ti rad posle letacky, brozury, nalepky, abys mohl vesele propagovat.

Fot 3

Pékné fotky jsou hezkou vzpominkou pro lidi, ktefi se akce zu&astni i pro ty, ktefi ji organizuji a také je potfebujeme pro
propagaci HB a

do vystupt z projekta.

PO AKCI

Doplii informace do BISu

Je potfeba napsat seznam ucastnikll a U¢astnic, které mas v prezencce. Prvoucastniky*ice musi$ pfepsat z prezencky,
neprvoucastniky*ice najde$ podle jména v BISu. VeledUlezitou informaci jsou také odpracované hodiny. Za dalSi
vyplnéné kolonky budeme radi, ale nejsou nutnosti.

BIS je uceleny seznam vSeho, co se pod HB déje, ziskavaji se z n&j udaje pro statistiky, propagaci i pro

dotace na dalSi roky pro jednotlivé ¢lanky (takze je ve vasem zajmu si hlidat, ze mate vSe poctivé vyplnéno).

Zjisti zpétnou vazbu /b ¢}

Na http://brontosaurus.cz/zpetna-vazba/ mizes vytvofit formular na zpétnou vazbu, kterou posle$ uc¢astnikim*icim,
abys védél*a, co se jim na akci libilo, a co do pfisté vypilovat. Pfihlasit se mGze$ bud pod univerzalnim heslem
“vyplInto” nebo pod heslem vaseho €lanku, o které si muzete pozadat. Formular je provazany s BISem, takze si mize$
vybrat akci, na kterou chces$ dotaznik vytvofit. Ten automaticky obsahuje nékolik otdzek tykajicich se dobrovolnické
prace, v pfipadé formulafe pro tdbor obsahuje otazky k propagaci. Ostatni otazky si tvofi§ sdm*sama podle
programu a toho, co té zajima. Jako motivaci k vyplnéni muze$ ucastnikim*icim do formulare nahrat odkaz na stazeni
fotek z akce, ktery se zobrazuje po odeslani dotaznikd. Doporu€ujeme také dotaznik poslat co nejdfiv po akci. Oboje
ti pomUze k tomu ziskat odpovédi od co nejvice uCastniki*ic. Nezapomerni, ze cilem je délat lepSi akce, ne nékoho
kritizovat. Proto se neboj zpétnou vazbu vyuzit!

Posli nam fotky [5d

Fotky jsou ,hmotnym*“ dikazem, Ze akce byla, a jsou velmi dllezité pro celkovou propagaci HB i dotace.
Fotky (staci vybér téch nejlepsich) mazes poslat pfes email nebo tfeba pfes uschovna.cz. Budeme radi, kdyz
pFipojis taky par slov o tom, jak se akce povedla.

Prejeme, at se akce vydafi!

Za Akci Priroda

Adam Schejbal
akce-priroda@brontosaurus.cz
703 516 552
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