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1. Nakladani s majetkem a prostory ustiedi Hnuti Brontosaurus

Kazdy zaméstnanec a dobrovolnik zachazi z majetkem (vybaveni, prostory, technikou) ustredi
Hnuti Brontosaurus Setrn¢, efektivné a odpovédné.

Z prostor ustfedi nesmi byt vynaSeno zadné vybaveni nebo technické zatizeni pokud toto
nebude fadné vypujceno povérenou osobou.

Za vypujcku se povazuje 1 vyuziti techniky ¢i vybaveni zaméstnanci mimo prostory ustredi
Hnuti Brontosaurus (pro praci mimo prostory UHB), tento ptipad tak podléhd vSem pravidlim
a povinnostem plynoucim z vyptjcky.

2. VyuZivani technickych za¥izeni UHB

2. 1 Technicka zatizeni ustfedi Hnuti Brontosaurus — kopirka, skener, pocitace, fotoaparat,
kamera, atd. musi byt vyuzivany Setrn¢ a hospodarné.

2. 2 Technické zafizeni se vyuziva v tomto potadi priorit:
I. zaméstnanci pro aktudlni pracovni tkony omezené terminem (projektové uzavérky apod.)

II. zaméstnanci pro dalsi pracovni aktivity

III. dobrovolnici pro pracovni aktivity

IV. Po schvéleni feditelem UHB a uhrazeni nakladt Ize techniku dale vyuZit:

V. zakladni ¢lanky, kluby, regionalni centra

VI. zaméstnanci pro soukromé ucely (nikoliv komercni ucely)

VII. dobrovolnicich pro soukromé ucely

Cena za jednu kopii A4 je stanovena pro tyto uZivatele na 1K¢&, neuréi-li feditel UHB jinak.

2. 3 Je zakazano instalovat na zafizeni jakykoliv vlastni software. Instalaci nového software
schvaluje povéteny spravce sité.

3. Vypijéky vybaveni a technickych zatizeni UHB

3.1 Podminky vypujcky

- vyptjéeni technického zafizeni ani jakéhokoliv vybaveni UHB nesmi omezit provoz
UHB a praci zaméstnanctl, popt. dobrovolnik.

- oficialni akce a aktivity UHB maji vzdy piednost pied ostatnimi vyptjékami

- osoba, ktera si vybaveni ¢i technické zatizeni pijcuje je za n¢j po dobu vypujcky plné
odpovédna a zavazuje se uhradit jeho ztratu a poSkozeni. V piipad¢ poskozeni taktéz
zajisti opravu, bude-li potfebna.

- vypujcka probiha jedin€ oproti podpisu, u osob, které nejsou osobné znami téz oproti
piedlozeni ob¢anského prikazu.

- pfi zapijcovani je dohodnut termin vraceni a podle n¢j stanovena cena za pujceni. Pfi
nedodrzeni terminu vraceni je mozno po odpovédné osobé (vypujciteli) pozadovat
dvounésobnou vypujcni sazbu za kazdy den prodleni.
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3.2 Sazebnik pro vypijéky
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Pro vyptjcky na oficialni akce ¢i na pracovni aktivity mimo prostory HB se stanovuje nulova
sazba na vSechno zaptjcované vybaveni a zafizeni.
Pro ostatni ptipady je nasledujici sazebnik:

Vybaveni, zarizeni Clen HB Neclen HB
Fotoaparat 20K¢ / den S0K¢ / den
Dataprojektor 10 K¢ / den + 40K¢ / hodina | 30 K¢ / den + 100K¢ / hodina
provozu provozu

Kamera 50K¢ / den 200 K¢ / den
Notebook 50 K¢ / den 200 K¢ / den
Stany 25 K¢/ den 80 K¢/ den
Nafukovacky 10 K¢/ den 20 K¢ / den
Party stan 50 K¢/ den 80 K¢/ den
Megafon 20 K¢/ den 40 K¢ / den
Vysilacka 5 K¢/ den 10 K¢/ den
ProdluZka 10 K¢ / den 20 K¢/ den
Néradi Viz bod 3.3 Viz bod 3.3

3.3 Pijéovani naradi

Vypujcky nafadi (sklad na ulici Orli) jsou mozné pouze se souhlasem koordinatora programu

Akce Priroda.

Jsou dvé mozZnosti, jak probehne vyptjcka:

1)

Koordinator AP pozadované naradi vypj¢i osobné a zapiSe do deniku datum zaptijceni, soupis
pujcenych véci, jméno toho, komu naradi pajcuje a vyzada si od dotyéného podpis.

2)

V ptipad¢, ze nebude moci predat naradi koordinator AP, je mozné — po predchozi domluvé
s koordinatorem AP — vyzvednout si klice od skladu na kancelafi Hnuti Brnotosaurus
Hvézdova 10 a nafadi si vypujcit ve skladu sam. V takovém piipadé je tieba, aby doty¢ny
zapsal do deniku pozadované informace a podepsal se. Klice je pak nutno opét pfivést na
kancelaf.

Denik bude umistén na viditelném misté ve skladu na Orli.

Naradi je nutno vracet v Cistém a nepoSkozeném stavu do péti dnli po ukonceni akce. Jen ve
vyjimecnych piipadech a po pfedchozi domluve jej 1ze vratit pozdéji.

Naradi je pfednostné ptij¢ovano na dobrovolnické vikendovky. Zdarma si 1ze naradi zapujcit na

vikendové akce programti Akce ptfiroda, Akce pamatky a PsB.
Pro jiné ucely si nafadi mohou piijcit pouze ¢lenové Hnuti Brontosaurus a v takovém piipadé je
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stanoven poplatek: ry¢ Fiskars 10 K¢/den, ostatni naradi 5 K¢/den.

4. Vyuzivani prostor Hnuti Brontosaurus

4.2 Zasady vyuZivani prostor UHB

- VSichni uzivatelé prostor jsou odpovédni za udrzovani potfadku v kancelarskych i
spole¢nych prostorach

- Vesker¢ zatfizeni a vybaveni jsou vSichni zaméstnanci, dobrovolnici 1 dalsi uzivatelé po
pouziti vracet na piivodni misto.

- Pfi opousténi prostor je posledni z uzivateli povinen zkontrolovat uzavieni oken,
vypnuti technickych zafizeni, vafice a dalSich spotiebicl a zajisti uzamceni kancelafi,
zasedaci mistnosti 1 chodby.

- Klic¢e prevzaté zaméstnanci jsou nepienosné a jejich drzitel za né odpovida. Ostatnim
uzivateltim jsou kli¢e zaptijceny pouze na zéklad¢ predavaciho protokolu.

- Ve vSech prostorach plati ptisny zékaz koufeni.

- Prespavani v kancelafich je mozné pouze vyjimecné a po schvaleni.

4.3 Konferen¢ni mistnost
Konferen¢ni mistnost slouzi prioritné pro:
o c¢innost dobrovolnickych skupin programt Hnuti Brontosaurus
o klubové¢, prednéaskové aj. akce dobrovolnického centra
o porady, Skoleni, seminafe, apod. kanceladfe Hnuti Brontosaurus
V ptipadé volnych termint dale slouZzi pro:
o porady, valné hromady, aj. aktivity zakladnich ¢lankt
o prongjmy

Na vSechny tyto aktivity je nutné konferenni mistnost rezervovat u administrativniho
pracovnika HB (hnuti@brontosaurus.cz).
Pronajmy a vyptjéky mimo ¢innost UHB schvaluje finanéni feditel resp. feditel UHB, teprve
po tomto schvaleni je rezervace potvrzena.

4.4 Pronajmy konferen¢ni mistnosti

Pronajmy jsou ur¢eny komer¢nim i neziskovym organizaci.

K dispozici je magneticky flipchart, bezdratové ptipojeni k Internetu a moznost zapujceni
prezentacni techniky (notebook, dataprojektor apod.); k dispozici je také vybavena kuchyiika.
Kapacitni omezeni 15-20 osob.

Podminky pronajmu:
- zajemci o pronajem prostor poveii konkrétni osobu, kterd zodpovida za pievzeti prostor
a vybaveni
- zajemci pii prondjmu ruci za to, ze pronajaté prostory a vybaveni nebudou poskozeny
v opacném piipad¢ se zavazuji k uhrazeni skod.
- zajemci uhradi dohodnuty poplatek

-
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Cena pronajmu:
do2hodin.................cc....... 400 K€
kazda dalsi zapocaté hodina.... +80 K¢
1 denni prongjem............... 800 K¢
vikend (PA veger-NE)......... 1500 K&

ostatni dle dohody

Zapujceni piislusenstvi:
dataprojektor .............. 100 K¢/hod., cely den 600 K¢
notebook ................... 70 K&/hod., cely den 400 K¢
projektor + notebook ... 150 K¢/hod., cely den 800 K¢

V zasedaci mistnosti Ize 1 pfenocovat. To musi byt taktéz oznameno koordinatorovi programu
dobrovolnictvi a rezervovano. Cena za piespani za 1 noc je 20 K¢ pro ¢leny HB, 40 K¢ pro

necleny HB.

Neziskovym organizacim poskytujeme slevy az 50% z ceny dle individualni dohody.

Verze: 2
Schvalil: Dalimil Toman, feditel Ustfedi Hnuti Brontosaurus
Dne: 1. 10. 2012
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Piiloha €. 1
Jak pripojit disk Z:

How to connect to Z: drive.
Pravym tlacitkem kliknout na tento pocita¢ a vybrat ,,ptipojit sitovou jednotku*
Right clilck on my komputer and choose ,,map network
drive*

po— PODF

Osrails

Explore
Search...
Manage

Map MNetwork Drive...
Disconnect Network Drive...

Send To

Cuk
Copy

Create Shortcut
Delete
Rename

Properties
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Vyplnit udaje dle obrazku a kliknout na hotovo. Poté by m¢la byt na plose a v ,,tomto pocitaci®
ikona s diskem.
Insert adress and hit finish. Your drive should be visible on desktop and in ,,my computer*:

Z: (nebo jine pismeno)
(or other letter)

‘Windows can help you connect to a shared network fol .
and assign a drive letter to the connection so that yoefcan | W1 0'0'0'4‘pUb"c
\’ access the folder using My Computer, V-
=" - =
‘

Specify the drive letter For the connection anthe Fold FE—J
that you want to connect to: MUAOFR

Drive: ’Z: (l
Folder: llU-UvU-‘ﬂ\.DUb“d \M Browse. .. ]

Example: \\server\share
Reconnect at logon

2

Connect using a different user name.

Sign up for online storage or connect to a
network server,

< Back I Finish l [ Cancel J

Poznamka: u vétSiny systému Windows je postup podobny, sta¢i najit polozku ,,pfipojit sitovy
disk®. Strejda Google umi poradit.

Note: on msot windows systems should be the same steps. You just need to find ,,map network
drive* menu. Uncle Google can help.
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