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Organizacni pokyn Hnuti Brontosaurus €. 4.7
Vyuctovani dotace MSMT pro zadkladni ¢lanky a regionalni centra

1. Volnocasové akce a aktivity, celoro¢ni ¢innost - provoz, mezinarodni
aktivity, vzdélavani, specialni akce, détské tabory - pokyny pro
vyuctovani dotaci z prostiredka MSMT

Jedna se o vyuctovani dotaci na veSkeré aktivity: volnocasové akce a aktivity, celoroéni

¢innost — provoz, vzdélavani, mezindrodni aktivity, akce PSB a détské tabory
Termin pro dodani vyuctovani na ustiedi HB stanoveny rozhodnutim je 15. 1. 2023.

Souhlasem s rozhodnutim jste se zavazali zaroven vyuctovat minimalné 30% z celkovych
nakladi projektu (nakladt akce, akci) z vlastnich zdrojl. Je to proto, Ze stejna pravidla plati 1
pro HB jako pro celek. Tedy i my musime vyuctovat ministerstvu, ze jsme z celkového
projektu (100% nakladi) vynalozili minimalné 30% z vlastnich zdroji (pokud bude podil

vlastnich prosttedkl vyssi, tak to nevadi).

Pokyny k vyuétovani dotace:

1.1. Podminky a finanéni limity pro ¢erpani a vyactovani dotace:

e Dotaci Ize cerpat pouze na akce, kde jsou ucastniky min. 70% déti a mladez: Za déti se
pro potreby téchto Programii povazuji fyzické osoby ve veku 0d 6 let do dovrSeni 18 let,
za mlddeZ se povazuji osoby ve véku 18 - 26 let.

e Financni prostredky dotace musi byt pouzity nejpozdeji do 31. 12. daného kalendarniho
roku, ve kterém byla dotace poskytnuta.

e Na aktivity mimo tabory Ilze Cerpat dotaci do vySe maximalné 70% skutecnych
ndkladi.

e Na détské tabory Ize Cerpat 100 K¢ na osobu do 18 let a den.

e Dotace nesmi generovat zisk!

e Dotaci nelze Cerpat na akce, na které cerpate z jinych statnich prostredkii (tj. nemiizete

na jednu akci cerpat napr. z MSMT a Ministerstva vnitra).
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Organizacni pokyn Hnuti Brontosaurus €. 4.7
Vyuctovani dotace MSMT pro zadkladni ¢lanky a regionalni centra

o Kdotovanym akcim musite dolozit seznamy ucastnikii — tabory zadat do Bisu. Scan

prezencnich listin si ¢lanek ponechda, na ustredi je neposila.

1.2. Dotaci NELZE pouzit na:

uhradu vydaji na pohosténi

dary a ceny

uhradu pofizeni investicniho majetku (nad 40 000,- K¢)

platby fyzickym nebo pravnickym osobam, pokud se nejedna o uhradu spojenou s realizaci
projektu. Vyjimkou je pfevod finan¢nich prostfedkl z usttedi NNO na jeji niz$i organizacni
jednotky,

vyrobu, tisk a distribuci Casopist, brozur a tiskovin vetfejné distribuovanych za tuplatu
komer¢nimi prodejci,

nakup predplatnych jizdenek méstské hromadné dopravy,

nakup véci osobni potieby, které nesouviseji s vlastnim poslanim NNO,

leasing,

financovani podnikatelskych aktivit a vydéle¢nou ¢innost NNO,

thradu &lenskych piispévki stie$nim organizacim pisobicim v CR,

uhradu nékladii zahrani¢nich cest a stazi

uhradu mezinarodnich aktivit rekreacniho a turistického charakteru,

uhradu mezd, OPPP a odvodul na socidlni a zdravotni pojisténi (mzdy mtizete dat pouze do
vasich 30 procent z celkovych nakladit).

na vzdélavani, které nesouvisi s ¢innosti NNO v oblasti prace s détmi a mladezi a jejim
organizacnim zajisténi.

1.3. Ve vytétovani se také NESMI objevit (dle KRK HB):

doklady s obecnymi pojmy (,,potraviny*, spotiebni material®) — z polozek na dokladu musi
byt zfejmé patrno, co se kupovalo.

naklady na jizdné automobilem bez vyplnéného cestovniho ptikazu a kopie technického
prukazu. Dle vyhlasky o cestovnich nahradach nebo interni smérnice.

naklady na cestovné - jizdenky bez seznamu cestujicich a popisu, kdo kam a proc jel. Tady
je nutné mit tabulku s témito polozkami. Jméno, odkud, kam jel, ucel cesty ,napf.
organizace akce xyz“, datum a podpis, ze jizdné osoba pievzala. Pokud by k tomu nebyla
prezencni listina, tak jesté bydlist¢ dané osoby. (Je nozné pouzit formulat Hromadného
vyuctovani cesty hromadnou dopravou)

doklady s léky na recept, alkoholem, cigaretami, u akci pro déti apod.

doklady necitelné
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1.4. Co je tedy potieba vyplnit a kolikrat?

Formular prikladam v priloze:

Vyuctovani budete zasilat v elektronické podobé. Tedy vSechny doklady nascanujete a
dorudite na ustiedi (napriklad pies sluzbu http://www.leteckaposta.cz/ nebo jako piilohu
emailu, pokud to velikost prilohy dovoli.

VSe vyplnit do jednoho formulare, jednotlivé kategorie oddélit textem v buiice

Celoroc¢ni ¢innost - provoz

1x Uvodni list

1x Prehled o ihradach plateb

scan dokladu hrazenych z dotace (tak, aby bylo ziejmé, které doklady jsou ke které akci — napf.
ocislovat)

Volnoc¢asové aktivity a akce

1x Uvodni list

1x Prehled o ihradach plateb

scan dokladu hrazenych z dotace (tak, aby bylo zfejmé, které¢ doklady jsou ke které akci — napf.
ocislovat)

Vzdélavani

1x Uvodni list

1x Piehled o uhradach plateb

scan dokladu hrazenych z dotace (tak, aby bylo zfejmé, které doklady jsou ke které akci — napf.
ocislovat)

Mezinarodni aktivity

1x Uvodni list

1x Piehled o uhradach plateb

scan dokladt hrazenych z dotace (tak, aby bylo zfejmé, které doklady jsou ke které akci — napf.
ocislovat)

Détské tabory

1x Uvodni list

1x Piehled o uhradach plateb

1x Tabory

scan dokladt hrazenych z dotace (tak, aby bylo ziejmé, které doklady jsou ke které akci — napf.
oCislovat)

seznam ucastniku (vlozit do BISu, ale v¢etné dat narozeni, vhodné k vyuétovani také
nascanovat)

Uvodni list - Vyuctovani ucelové dotace poskytnuté nestatni neziskové organizaci
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Zapisuje se zde:

— Vyse poskytnuté dotace - Kolik jste celkem ziskaly prostiedkti na cely projekt

(pokud necerpate celou ¢astku véas (do 1. 10. 2022) to oznamte, aby se dala dotace
prerozdélit jinym zakladnim ¢lankim).

Zbytek policek se vypliuje samo.

Piehled o uhradach plateb

- Zapisuji se do n€ho jednotlivé placené polozky tak, jak je mate v ucetnim deniku, plus kolik
jste z dané polozky Cerpali.

- Soucet vSech polozek by mél dat 100% nakladd na projekt, pficemz soucet dotace je
maximalné 70%.

Co tadek vypisujete jen doklady, které jsou zcela, Ci z ¢asti hrazeny z dotace. Kofinancovani

uvadéjte jen jako soucet vSech prostiedkli na jednom tadku.

Tabory - Vyuctovani dotace na tabory

Polozka Pocet ucastnikti do 18 let krat pocet dnii uddva maximalni mozné Cerpani dotace Polozku
vyse ucastnického poplatku vypoctete jako celkové naklady tdbora — Z dotace Cerpano a to vSe
podélite celkovym poctem ucastnikli (mimo vedoucich). Pokud dle této metodiky bude vychézet
nizsi cena, n&z kterou uvadite v tabulce, MSMT bude brat tabor jako ziskovy (bohuzel se zde nedaji
zohlednit rizné ceny ucastnickych poplatkl a osoby, které viibec neplati, proto pro vypocet
pouzijte vySe zminény vzorec)

Soucet celkovych nakladl tabora musi sedét s celkovymi naklady na listu Piehled o nihradach

plateb

Dale jste povinni zaslat:

- scan prvotnich dokladi vztahujicich se k vyuctovani projektu (Cast dotace) — finan¢ni
ufad je po nés chce.

Seznamy ucastniki musi byt vloZeny do BISu (+ uloZeny u vés)!
Je tifeba do BISu vyplnit veSkeré akce a tabory poradané Vasim zakladnim ¢lankem, a to

i ty, na které primo necerpate dotace dle Organiza¢niho pokynu HB ¢. 4.5 Zadavani akcei

do Brontosaufiho informaéniho systému.
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Zadat je treba i ON-LINE AKCE A AKTIVITY, souteZze apod. a také menSi
“individualni" akce a dobrovonictvi, tak abychom obhaji ¢erpani dotaci na pribéZnou

¢innost pokud se nemohli konat standartni vikendovky, apod.

Pozor at’ spravné vyplninite policko ,,Pobirate na akci dotaci® a zatrhavako ,, Akce
zaméfena na cCleny" v pripadé Cerpani v oblasti organizovanych déti a mladeze

ZATRHNOUT).

VESKERE AKCE A AKTIVTY ZADEJTE DO 15. 1. 2023

2. SHRNUTI
Nezapomeiite tedy, Ze:

e Zakladni ¢lanek zadava do BISu vSechny akce a tabory, nejen ty ¢erpané z dotace
MSMT!

e Limity na osobu a den je u tabord (80 do 18 let). U vsech dalsich akci je stéZzejni limit
max. 70 procentni podil dotace.

e POZOR u konkrétnich aktivit (souhrnu jednodennich akci, souhrnu vikendovek, série
klubti ¢i oddilovych schiizek, apod.) mizete Cerpat maximaln€ do 70 % procent nékladi

e Dotaci miizete CERPAT MUZETE JEN NA DETI a MLADEZ - na seznamech
musi byt min. 70 procent ucastniki ze skupiny déti a mladez (6 — 26 let). U taboru
pak uvadite v tabulce kolik je t€astnikti do 18 let a Cerpate jen na n¢ (100 K¢ a den).

e Jizdné lze z dotace hradit jen détem a mladezi a pak jen vedoucim.

e Seznam ucastniki musite mit ulozen (pro kancelai akce vlozite do BISu, scan prezen¢ni
listiny nemusite posilat)

e Svylctovanim posilate scan dokladii zauctovanych do dotace. Scany dokladd dale
roztiid'te v obou oblastech ke vzdélavani, kratkodobym akcim, celoro¢ni ¢innosti -

provozu a mezinarodni aktivity (at’ pozname, co k ¢emu patii).
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V piipad¢€ nejasnosti volejte na tel. 737 034 230 nebo piste e-maily finance@brontosaurus.cz

Verze: 8

Schvalil: Reditel Hnuti Brontosaurus
Dne: 1. 10. 2022
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